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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Maitriser le formalisme et les regles fiscales des factures
« Connaitre les obligations en matiére de conservation

« Savoir facturer et/ou récupérer la TVA

« Sécuriser la dématérialisation de ses factures

« Prévenir les risques de non-respect des regles de facturation

# POUR QUI ?

« Collaborateurs de services comptables
« Juristes et Fiscalistes

« Toute personne impliquée dans la facturation



I

i= Programme détaillé

1/ L’obligation de délivrance d'une facture

e En fonction du client, professionnel ou particulier

e En fonction des opérations : le cas de dispense de facturation

2 / Les mentions obligatoires, condition essentielle de la validité d'une facture

Les mentions juridiques

Les mentions fiscales

Les mentions concernant les opérations réalisées

Factures et code de commerce : délais et mode de reglement, pénalités de retard

3 / Les cas particuliers en matiere de facturation

e Les factures rectificatives
e Les factures d'acompte

e Les factures en langue étrangére

4 / Les régles de TVA applicables en matiére de facturation

e Facturerla TVA

e Facturer sans TVA

5 / Les regles de TVA applicables en matiére de facturation

e La facturation HT
e Franchise et exonérations, mentions a porter sur les factures

e Les opérations du commerce international : mentions a porter sur les factures et justifications a
apporter

e La TVA des opérations intra-communautaires et prestations de services



e Le traitement d'une TVA étrangére apparaissant sur une facture

e Les conséquences d'une TVA indiment facturée

6 / Les regles applicables aux factures électroniques et dématérialisées

e Les regles relatives aux factures dématérialisées et a celles transmises électroniquement
e Obtenir la signature et le certificat électronique

e L'obligation de déclaration aupres des services fiscaux compétents

e Les conditions d'acceptation par le destinataire

e Le principe de codage des informations et de traitement automatisé

e Les systemes de télétransmission EDI et ASP

e Les modalités de restitution des données en langage clair

7 / Les regles de conservation des factures

Les regles d'archivage et gérer les lieux de stockage des factures
e Les conditions de validité des archives électroniques

e Les délais de conservation des factures

e Les modes et lieu de stockage

e L'archivage électronique et ses obligations spécifiques

8 / Les risques fiscaux d'un respect insuffisant des regles

e L'intégrité et I'exactitude du message facture

e Les sanctions applicables en cas de non-régularisation ou de non-justification dans le délai
requis



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

() 14 au 16 Oct. 2026 @ Distanciel

)09 au 11 Déc. 2026 @ Distanciel

g Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com

Document généré le 05/10/2026 — Réf : MSI32
Innov Systems — Tous droits réservés



