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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Concevoir une solution de gestion d'un référentiel documentaire
« Concevoir et administrer une plateforme collaborative

« Concevoir, configurer et déployer des workflows

¥ POUR QUI ?

« Responsables éditoriaux
« Chefs de projets MOA
« Contributeurs

« Gestionnaires de sites SharePoint



I

i= Programme détaillé

1 / Microsoft 365 et SharePoint Online

Les apports SharePoint dans I’entreprise

Présentation de SharePoint Online (Office 365)

e Sharepoint Server vs SharePoint Online (Office 365)

Usage de SharePoint Online

2 / Présentation des listes et des bibliotheques

e Les listes d'annonces

e Les listes de contacts

e Les listes de type blog

e Les listes de liens

e Les listes de type calendriers

e Les listes de type enquétes

e Les listes de taches

e Les wikis

e Les bibliotheques de documents, de formulaires et d'images
e L'ajout et la modification de contenu

e Utiliser des alertes, des annonces et des flux RSS pour communiquer

3 / Interconnexion de SharePoint et gestion des documents

e Interconnexion avec Office

e InfoPath, SharePoint Designer

e Personnalisation des colonnes

e Ajout et modification de contenu
e Versioning

e Approbation de contenu



4 /| Type de contenu

e L'architecture des types de contenu
e Création et gestion des colonnes de site
e Gestion des métadonnées avec les types de contenus

e Paramétrage des bibliotheques de documents

5 / Personnalisation des pages

Création d'une page Web pour un site déja existant

Création d'une page de composants WebParts

Modification d'une page Web de composants WebParts

Page de publication

6 / Personnalisation des sites et des espaces de travail

e Personnalisation d'un site

WebParts de liste et personnalisés
e Gérer un espace de travail

WebParts de répertoire

7 / La sécurité dans SharePoint

e Ajout, suppression, groupes d'utilisateurs
e Roles. Authentification et autorisation

e Bonnes pratiques

8 / Concevoir des workflows

e Définition d’un workflow
e Workflows standard

e Concevoir, configurer et déployer des workflows



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

3 Prochaines dates programmées

(106 au 08 Jan. 2027 Q Présentiel - Casablanca
(*10 au 12 Mars 2027 Q Présentiel - Casablanca
(905 au 07 Mai 2027 Q Présentiel - Casablanca
30 Juin au 02 Juil. 2027 Q Présentiel - Casablanca
101 au 03 Sep. 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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