Gérer un Projet avec Trello

Lien : https://innov-systems.com/formation/gerer-un-projet-avec-trello

@ CATEGORIE
Outils de Gestion de

©® DUREE @ REFERENCE Projets (MS Project, Ms

3 jours (21h) GPM47 Project Server, Jira,
Trello, Slack et Lean
Startup)

@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Découvrir les fonctionnalités Trello et les multiples avantages d'une application web (Cloud)

« Etre capable d'implémenter des workflows efficaces en toute simplicité

& POUR QUI ?

« Tout public



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction : Retour sur le Cloud Computing

e Qu'est-ce que le cloud computing

e Pourquoi utiliser une application Cloud ?

2 / Présentation de Trello

Positionnement de Trello par rapport aux applications traditionnelles

Points forts de I'application

Mode gratuit et mode pro

Cas d'utilisation dans un cadre personnel et professionnel

3 / Principes et fonctionnement de Trello

e Inscription a Trello

e Prise en main Trello

e Interface : boards, colonnes, cards
e Création d'une board

e Les fonctionnalités de base

e Exemples d'utilisation

e Travail collaboratif, différentes approches

4 / Les fonctionnalités Trello

Utilisation du glisser/déposer pour les cards

e Utilisation des checklists

Ajout d'une description sur une card

e Les commentaires

Gestion des fichiers joints



e Invitation des collaborateurs

e Citation des collaborateurs

e Gestion des reminders

e Utilisation et personnalisation des labels

e Personnalisation des boards : couleurs, labels, icones, fonds...

5 / Gestion des notifications

e Les notifications temps réel "push" et leurs avantages

e Notification par mail

6 / Applications mobiles Trello

e Utilisation des due dates

e Déplacement / duplication facile de cards

7 /| Power Ups

Vue d’ensemble des principaux power-ups : Google Drive, Dropbox, Zapier, Slack
e Améliorer les fonctionnalités de Trello :

e Vue calendrier

e Répétition temporelle de cartes

e Diagramme de Gant

e Automatisation de taches et d'actions avec Butler

e Applications tierces parties

e Créer un workflow de données avec Zapier

e Lier Trello a son site web

8 / Fonctionnement en équipe

e Créer des équipes
e Inviter des collaborateurs

e Gérer les droits et les tableaux



e Bien organiser ses tables et données en équipe

9 / Travail collaboratif

e Créer une board partagée
e Inviter de nouveaux membres

e Citer un membre dans un commentaire

10 / Utilisation Avancée

e Connaitre les raccourcis claviers
e Définir des boards favorites

e Les possibilités de I'API : connexion a d'autres services en ligne

11 / Implémenter un workflow complet

e Utiliser Trello pour la gestion de projet Agile (durée de vie d'une card)

e Utiliser Trello en tant que CRM

A Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

3 Prochaines dates programmées

()21 au 23 Oct. 2026 @ Distanciel

B Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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