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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

«” Comprendre les principes de la gestion documentaire intelligente
«” Maitriser les outils de GED augmentée par I'lA

« Automatiser la classification et I'indexation des documents
« Exploiter I'OCR et I’extraction de données

« Mettre en place une recherche documentaire intelligente
« Optimiser les workflows documentaires en entreprise

« Intégrer I'lA générative dans la gestion des documents

« Sécuriser et gouverner les données documentaires

« Améliorer I'acces et la valorisation de I'information

« Déployer des solutions GED modernes et scalables

« Réduire les taches manuelles liées aux documents

« Etudier des cas concrets de transformation documentaire



¥ POUR QUI ?

« Responsables GED (Gestion Electronique des Documents)
« Information managers

« Data managers

« Archivistes et documentalistes

« Business analysts

« Responsables transformation digitale

« Chefs de projet IT

«” Administrateurs Microsoft 365 / SharePoint
« Consultants en organisation

« Al engineers

« Responsables conformité et qualité

« Toute personne impliquée dans la gestion et I'automatisation documentaire



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a la gestion documentaire intelligente

e Evolution de la GED vers la GED augmentée par I'lA
e Enjeux de la gestion documentaire en entreprise

e Cas d’'usage de I'lA dans la documentation

2 / Cycle de vie des documents

e Création, validation et diffusion
e Archivage et conservation

e Gestion de la rétention et suppression

3 / Classification et indexation intelligente

e Taxonomies et métadonnées
e Classification automatique par IA

e Indexation sémantique des contenus

4 / OCR et extraction de données

e Reconnaissance optique de caractéres (OCR)
e Extraction d’informations structurées et non structurées

e Traitement de documents PDF, scans et images

5 / Recherche intelligente et sémantique

e Recherche plein texte vs recherche sémantique
e Moteurs de recherche augmentés par IA

e RAG (Retrieval Augmented Generation)



6 / Automatisation des processus documentaires

e Workflows de validation automatisés
e Routage intelligent des documents

e Traitement automatisé des formulaires

7 / 1A générative appliquée a la GED

e Résumé automatique de documents
e Traduction et reformulation intelligente

e Génération de contenus documentaires

8 / Sécurité et conformité documentaire

e Gestion des acces et permissions
e RGPD et conformité réglementaire

e Tracabilité et audit des documents

9 / Outils de gestion documentaire intelligente

e Microsoft SharePoint et Microsoft Purview
e Solutions GED cloud et on-premise

e Intégration avec outils IA et copilotes

10 / Cas pratiques et mise en ceuvre

e Déploiement d’'une GED intelligente en entreprise
e Automatisation d'un processus documentaire complet

e Bonnes pratiques et retours d’expérience



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

(307 au 11 Déc. 2026 @ Distanciel

(08 au 12 Fév. 2027 Q Présentiel - Casablanca
(905 au 09 Avr. 2027 Q Présentiel - Casablanca
%131 Mai au 04 Juin 2027 Q Présentiel - Casablanca
126 au 30 Juil. 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
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