
Google Workspace et IA Gemini
Lien : https://innov-systems.com/formation/google-workspace-et-ia-gemini

 DURÉE
5 jours (35h)

 RÉFÉRENCE
MC402

 CATÉGORIE
Autres Outils
Collaboratifs (Google,
Miro, Notion...)

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Comprendre l’écosystème Google Workspace et Gemini

 Utiliser l’IA pour améliorer la productivité bureautique

 Automatiser les tâches dans Gmail, Docs et Sheets

 Exploiter l’IA pour l’analyse de données

 Optimiser la collaboration en entreprise

 Intégrer Gemini dans les workflows métiers

 Améliorer la gestion documentaire avec l’IA

 Sécuriser les usages de Google Workspace

 Développer des automatisations avec Google Apps Script

 Exploiter les capacités de l’IA générative

 Transformer les processus collaboratifs

 Étudier des cas concrets d’usage de Gemini en entreprise
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 POUR QUI ?

 Business users

 Office managers

 Data analysts

 Project managers

 Consultants digital workplace

 Administrateurs Google Workspace

 Développeurs Apps Script

 Product owners

 Équipes marketing et communication

 RH et finance teams

 Chefs de projet digital

 Toute personne utilisant Google Workspace en environnement professionnel
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 Programme détaillé

1 / Introduction à Google Workspace et Gemini

• Présentation de Google Workspace (Gmail, Drive, Docs, Sheets, Meet)

• Positionnement de Gemini dans l’écosystème Google

• Cas d’usage de l’IA générative en environnement collaboratif

2 / Architecture et fonctionnement de Gemini

• Modèles d’IA et intégration dans Google Workspace

• Exploitation des données et contexte utilisateur

• Interaction entre services Google et IA Gemini

3 / Productivité augmentée dans Gmail et Google Docs

• Rédaction assistée par IA dans Gmail

• Génération de contenu et synthèse dans Docs

• Correction, reformulation et optimisation de textes

4 / Analyse de données avec Google Sheets + IA

• Génération de formules et scripts automatisés

• Analyse de données assistée par Gemini

• Création de tableaux dynamiques intelligents

5 / Collaboration intelligente dans Google Drive

• Recherche sémantique de documents

• Résumé automatique de fichiers

• Organisation intelligente des contenus
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6 / Réunions intelligentes avec Google Meet

• Transcription et résumé automatique

• Prise de notes assistée par IA

• Actions et suivi post-réunion automatisés

7 / Automatisation des workflows

• Google Apps Script et automatisation

• Intégration avec Gemini pour tâches répétitives

• Optimisation des processus collaboratifs

8 / Sécurité et confidentialité

• Gestion des accès et permissions Google Workspace

• Protection des données sensibles

• Conformité et politiques de confidentialité

9 / Intégration et écosystème étendu

• APIs Google Workspace

• Intégration avec outils tiers et IA

• Cas d’usage enterprise et éducation

10 / Cas pratiques et transformation métier

• Mise en place d’un environnement intelligent

• Automatisation des tâches quotidiennes

• Optimisation de la collaboration avec IA
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 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 12 au 18 Jan. 2027  Présentiel - Casablanca

 08 au 12 Mars 2027  Présentiel - Casablanca

 03 au 07 Mai 2027  Présentiel - Casablanca

 28 Juin au 02 Juil. 2027  Présentiel - Casablanca

 23 au 27 Août 2027  Présentiel - Casablanca

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-systems.com
 Web : https//www.innov-systems.com

Document généré le 13/11/2026 — Réf : MC402
Innov Systems — Tous droits réservés
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