Gestion des Réunions Augmentées par I'lA

Lien : https://innov-systems.com/formation/gestion-des-reunions-augmentees-par-lia

@ CATEGORIE

® DUREE @ REFERENCE Collaboration

4 jours (28h) MC397 Intelligente, IA et
Nouveaux Usages

@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre les apports de I'lA dans la gestion des réunions
« Maitriser les outils de réunion augmentée (Teams, Zoom, Meet)
« Automatiser la transcription et le résumé des réunions

« Améliorer la productivité des réunions d’équipe

« Exploiter les assistants IA pour la collaboration

« Analyser et optimiser I'efficacité des réunions

« Intégrer les workflows post-réunion automatisés

« Assurer la conformité et la sécurité des données

« Réduire le temps perdu en réunions inefficaces

« Améliorer la prise de décision collaborative

« Déployer des solutions de réunions intelligentes en entreprise

« Etudier des cas concrets de transformation des réunions



¥ POUR QUI ?

« Managers et team leaders
« Chefs de projet

« Responsables RH

« Consultants en organisation
« Business analysts

« Product owners

« Equipes IT et digital

« Assistants de direction

« Responsables transformation digitale
« Dirigeants et cadres

« Consultants en productivité

« Toute personne participant ou organisant des réunions en entreprise



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction aux réunions augmentées par I’'lA

e Evolution des réunions traditionnelles vers des réunions intelligentes
e Apport de I'lA dans la collaboration et la productivité

e Cas d’'usage en entreprise moderne

2 / Ecosystéme des outils de réunion intelligente

e Microsoft Teams, Google Meet, Zoom et assistants IA
e Fonctionnalités d’enregistrement et transcription automatique

e Intégration avec les suites collaboratives

3 / Transcription automatique et reconnaissance vocale

e Speech-to-text et traitement du langage naturel
e Gestion multilingue et sous-titrage en temps réel

e Amélioration de I'accessibilité des réunions

4 /| Résumés et comptes rendus automatiques

e Génération automatique de minutes de réunion
e Extraction des décisions et actions clés

e Structuration intelligente des contenus

5 / Copilotes et assistants de réunion

e Utilisation de Copilot et assistants IA
e Assistance en temps réel pendant les réunions

e Suggestions et recommandations contextuelles



6 / Analyse des réunions et productivité

e Analyse du temps de parole et participation
e Identification des points bloquants

e Mesure de I'efficacité des réunions

7 / Automatisation des workflows post-réunion

e Création automatique de taches et tickets
e Intégration avec outils de gestion de projet

e Suivi des actions et responsabilités

8 / Sécurité, confidentialité et conformité

e Protection des données des réunions
e RGPD et enregistrement des conversations

e Gestion des acces et politiques internes

9 / Bonnes pratiques et cas d’usage

e Optimisation de la conduite des réunions
e Réduction du temps de réunion inutile

e FEtudes de cas et déploiement en entreprise

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

(926 au 29 Jan. 2027 Q Présentiel - Casablanca
123 au 26 Mars 2027 Q Présentiel - Casablanca
1118 au 21 Mai 2027 Q Présentiel - Casablanca
13 au 16 Juil. 2027 @ Présentiel - Casablanca
14 au 17 Sep. 2027 @ Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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