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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre le fonctionnement d’Airtable

« Structurer des bases de données collaboratives efficaces
« Organiser et gérer des informations professionnelles

« Créer des relations entre différentes tables de données
« Automatiser des processus métiers sans code

« Faciliter la collaboration et la gestion de projet

« Collecter et centraliser les données via formulaires

« Connecter Airtable a des outils externes no-code

« Développer des tableaux de bord pour le suivi d'activité



¥ POUR QUI ?

« Responsables de projet

« Assistants administratifs et opérationnels
« Responsables marketing et communication
« Entrepreneurs et freelances

« Equipes commerciales et RH

« Utilisateurs no-code et digitalisation métier

« Toute personne souhaitant organiser et automatiser ses données sans développement



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Airtable

e Présentation de la plateforme Airtable
e Différences entre tableur et base de données

e Cas d’'usage professionnels et collaboratifs

2 / Création et structuration des bases de données

e Création de bases et tables
e Définition des champs et types de données

e Organisation efficace des informations

3 / Gestion et manipulation des données

e Saisie et importation des données
e Tri, filtrage et regroupement

e Utilisation des vues personnalisées

4 / Relations entre les tables

e Création de liens entre données
e Gestion des relations et dépendances

e Structuration relationnelle des projets

5 / Formulaires et collecte d’informations

e Création de formulaires Airtable
e Collecte et centralisation des données

e Gestion des réponses et workflows



6 / Automatisation des processus avec Airtable

e Mise en place des automatisations
e Notifications et actions automatiques

e Optimisation des taches répétitives

7 / Collaboration et gestion de projet

e Travail collaboratif en équipe
e Gestion des acces et permissions

e Suivi des taches et projets

8 / Intégrations et outils no-code

e Connexion avec Zapier, Make et autres outils
e Synchronisation avec applications externes

e Création de workflows no-code

9 / Tableaux de bord et pilotage des données

e Création d’interfaces et dashboards
e Analyse et visualisation des données

e Optimisation du pilotage opérationnel

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

(922 au 25 Déc. 2026 Q Présentiel - Casablanca
(123 au 26 Fév. 2027 Q Présentiel - Casablanca
1120 au 23 Avr. 2027 Q Présentiel - Casablanca
115 au 18 Juin 2027 Q Présentiel - Casablanca
10 au 13 Ao(t 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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