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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre le fonctionnement de Trello et la méthode Kanban
« Savoir organiser et structurer des projets collaboratifs

« Maitriser la gestion des taches et des équipes

« Améliorer la communication entre collaborateurs

« Utiliser les automatisations pour gagner du temps

« Suivre efficacement I'avancement des projets

« Intégrer Trello dans un environnement de travail digital

« Optimiser la productivité collective

@ CATEGORIE

Outils de Gestion de
Projets (MS Project, Ms
Project Server, Jira,
Trello, Slack et Lean
Startup)



¥ POUR QUI ?

« Chefs de projet

« Managers et responsables d'équipe
« Entrepreneurs et startups

« Assistants de gestion

« Freelances

« Equipes marketing et opérationnelles

« Toute personne souhaitant organiser et collaborer efficacement



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Trello et a la gestion de projet visuelle

e Présentation de Trello et de la méthode Kanban
e Principes de gestion de taches collaboratives

e Cas d’'usage en entreprise et en équipe

2 / Prise en main de l'interface Trello

e Tableaux, listes et cartes
e Navigation et configuration de base

e Organisation de I'espace de travail

3 / Création et gestion des projets

e Structuration d’un tableau de projet
e Ajout et organisation des taches

e Priorisation des activités

4 / Collaboration en équipe

e Attribution des taches
e Commentaires et échanges sur les cartes

e Gestion des membres et des roles

5 / Automatisation avec Butler

e Introduction aux automatisations Trello
e Création de regles simples

e Gain de temps sur les taches répétitives



6 / Gestion des échéances et suivi des projets

e Dates limites et rappels
e Suivi de I'avancement des taches

e Indicateurs de performance

7 / Intégrations et extensions

e Connexion avec Google Drive, Slack, etc.
e Power-Ups et fonctionnalités avancées

e Optimisation des flux de travail

8 / Bonnes pratiques de gestion collaborative

e Organisation efficace des tableaux
e Communication d’équipe optimisée

e Amélioration continue de la productivité

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

11 au 13 Nov. 2026 Q Présentiel - Casablanca

4 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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