Notion pour la collaboration : structurez, organisez
et pilotez vos projets efficacement
Lien :

https://innov-systems.com/formation/notion-pour-la-collaboration-structurez-organisez-et-pilotez-
vos-projets-efficacement

@ CATEGORIE

® DUREE ® REFERENCE Autres Outils

3 jours (21h) MC394 Collaboratifs (Google,
Miro, Notion...)

@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de':

« Comprendre le fonctionnement de Notion

«” Savoir structurer un espace de travail collaboratif
« Maitriser les bases de données et les vues

« Organiser et suivre des projets efficacement

« Améliorer la collaboration en équipe

« Optimiser la gestion de I'information

« Utiliser Notion comme outil central de productivité

« Développer des workflows collaboratifs performants



¥ POUR QUI ?

« Entrepreneurs et freelances
« Chefs de projet

« Equipes marketing et produit
« Startups et PME

« Equipes en télétravail

« Toute personne souhaitant structurer et collaborer efficacement



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Notion et au travail collaboratif

e Présentation de Notion et de ses usages
e Logique “workspace tout-en-un”

e Cas d’'usage en équipe

2 / Prise en main de l'interface

e Pages, blocs et bases de données
e Navigation et structure des espaces

e Personnalisation de I'environnement de travail

3 / Organisation de I’information

e Création de pages structurées
e Hiérarchisation des contenus

e Gestion des espaces de travail

4 /| Bases de données Notion

e Création de tableaux, listes et kanban
e Propriétés et filtres

e Relations et vues multiples

5 / Collaboration en équipe

e Partage des espaces
e Gestion des droits d'acces

e Travail simultané et commentaires



6 / Gestion de projets avec Notion

e Suivi des taches et projets
e Méthodologies (Kanban, Agile)

e Tableaux de bord de suivi

7 / Automatisation et intégrations

e Connexion avec d’autres outils
e Templates et duplication

e Introduction aux automatisations simples

8 / Bonnes pratiques et optimisation

e Structuration efficace des espaces
e Standardisation des workflows

e Productivité et maintenance des bases

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

(09 au 11 Déc. 2026 Q Présentiel - Casablanca
127 au 29 Jan. 2027 Q Présentiel - Casablanca
(124 au 26 Mars 2027 Q Présentiel - Casablanca
119 au 21 Mai 2027 Q Présentiel - Casablanca
114 au 16 Juil. 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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