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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de:

« Maitriser les fonctionnalités de Microsoft Sway

« Créer des présentations digitales interactives et modernes
«” Structurer un contenu sous forme de storytelling

« Intégrer des médias variés dans une présentation

« Automatiser la mise en forme des contenus

« Développer des supports de communication attractifs

« Partager et diffuser efficacement des présentations en ligne

« Améliorer la communication visuelle en entreprise ou en formation



¥ POUR QUI ?

« Responsables communication
« Chefs de projet

« Assistants et secrétaires

« Collaborateurs en entreprise

« Toute personne souhaitant créer des présentations digitales modernes



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Microsoft Sway

e Présentation de I'outil et de son positionnement
e Différences avec PowerPoint et autres outils de présentation

e Cas d’'usage professionnels et pédagogiques

2 / Prise en main de l'interface

e Navigation dans Microsoft Sway
e Création d'un nouveau projet

e Structure d'un Sway (storyline)

3 / Création de contenus interactifs

e Insertion de textes, images et vidéos
e Intégration de contenus web

e Organisation des cartes de contenu

4 / Design et mise en forme automatique

e Themes et styles visuels
e Mise en page adaptative

e Génération automatique du design

5 / Gestion des médias

e Importation de fichiers multimédias
e Optimisation des images et vidéos

e Sources externes et intégrations



6 / Narration et storytelling digital

e Construction d’'un récit fluide
e Structuration des idées

e Techniques de présentation engageante

7 / Partage et collaboration

e Options de partage des Sway
e Collaboration en ligne

e Publication et diffusion

8 / Bonnes pratiques et cas d’usage

e Présentations professionnelles
e Rapports interactifs

e Supports pédagogiques et communication digitale

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

(*16 au 18 Déc. 2026 Q Présentiel - Casablanca
(%120 au 22 Jan. 2027 Q Présentiel - Casablanca
(117 au 19 Mars 2027 Q Présentiel - Casablanca
1112 au 14 Mai 2027 Q Présentiel - Casablanca
107 au 09 Juil. 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements
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