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OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de:

« Maitriser les fonctionnalités de Microsoft Publisher

« Créer des supports de communication professionnels

«” Savoir concevoir des documents visuellement attractifs

«” Structurer efficacement une mise en page

« Utiliser des modeles et gabarits

« Préparer des documents pour I'impression ou le numérique
« Améliorer la qualité visuelle des supports marketing

« Gagner en autonomie dans la création graphique



¥ POUR QUI ?

« Assistants administratifs
«” Chargés de communication
« Entrepreneurs et PME

«” Services marketing

« Associations et collectivités

« Toute personne souhaitant créer des supports visuels



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Microsoft Publisher

e Présentation du logiciel et de ses usages
e Différences avec les autres outils de PAO

e Interface et prise en main

2 / Création de documents de communication

e Flyers, brochures, affiches et cartes
e Choix des formats et gabarits

e Utilisation des modeles prédéfinis

3 / Mise en page professionnelle

e Grilles, marges et alignement
e Gestion des blocs de texte et d'images

e Hiérarchisation de I'information

4 / Travail avec le texte

e Insertion et mise en forme du texte
e Typographies et styles

e Lisibilité et impact visuel

5 / Gestion des images et éléments graphiques

e Insertion et modification des images
e Habillage du texte

e Formes, icbnes et objets graphiques



6 / Utilisation des modeles et themes

e Personnalisation des modeles
e Cohérence graphique

e Création de gabarits réutilisables

7 / Impression et exportation

e Paramétrage pour I'impression professionnelle
e Export PDF et formats numériques

e Controle de la qualité finale

8 / Bonnes pratiques en design et communication

e Principes de base du design graphique
e Lisibilité et impact visuel

e Erreurs a éviter

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

(925 au 27 Nov. 2026 Q Présentiel - Casablanca
(110 au 12 Fév. 2027 Q Présentiel - Casablanca
107 au 09 Avr. 2027 Q Présentiel - Casablanca
102 au 04 Juin 2027 Q Présentiel - Casablanca
[ 04 au 06 Ao(it 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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