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® DUREE ® REFERENCE @ CATEGORIE
3 jours (21h) MC390 Microsoft 365

@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de:

« Comprendre le fonctionnement de Microsoft Loop
« Savoir créer et organiser des espaces collaboratifs
« Utiliser les composants Loop efficacement

« Travailler en temps réel avec des équipes

« Intégrer Loop dans Microsoft 365

« Améliorer la gestion de projets collaboratifs

« Optimiser la productivité des équipes

« Réduire la dispersion des informations



¥ POUR QUI ?

« Managers et chefs de projet

« Equipes collaboratives en entreprise
« Responsables IT et digital

« Utilisateurs Microsoft 365

« Startups et PME

«” Services RH et marketing

« Toute personne travaillant en environnement collaboratif



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Microsoft Loop

e Présentation de Microsoft Loop et positionnement dans Microsoft 365
e Concepts de collaboration en temps réel

e Cas d’'usage en entreprise

2 / Interface et prise en main

e Espaces de travail Loop
e Pages et composants dynamiques

e Navigation et organisation

3 / Création d’espaces collaboratifs

e Mise en place d'un workspace
e Structuration des projets

e Gestion des équipes

4 /| Les composants Loop

e Tables, listes, notes et taches
e Composants synchronisés dans Teams, Outlook, Word

e Mise a jour en temps réel

5 / Collaboration en équipe

e Travail simultané multi-utilisateurs
e Commentaires et co-édition

e Gestion des contributions



6 / Intégration avec Microsoft 365

e Microsoft Teams, Outlook, Word
e Fluidité des échanges entre outils

e Centralisation de I'information

7 /| Gestion de projets avec Loop

e Suivi des taches et des livrables
e Organisation agile des projets

e Tableaux de bord collaboratifs

8 / Bonnes pratiques et productivité

e Structuration efficace des espaces
e Réduction des silos d’'information

e Optimisation des workflows collaboratifs

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

()10 au 12 Fév. 2027 Q Présentiel - Casablanca
(107 au 09 Avr. 2027 Q Présentiel - Casablanca
102 au 04 Juin 2027 Q Présentiel - Casablanca
104 au 06 Aot 2027 Q Présentiel - Casablanca
[ 06 au 08 Oct. 2027 Q Présentiel - Casablanca

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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