Maitrisez Slack : transformez votre communication
d’équipe en performance collaborative

Lien :

https://innov-systems.com/formation/maitrisez-slack-transformez-votre-communication-dequipe-

en-performance-collaborative
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@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de':

« Maitriser les fonctionnalités essentielles de Slack

« Structurer efficacement les espaces de travail collaboratifs
« Améliorer la communication interne en entreprise

« Optimiser le partage d’informations et de fichiers

« Utiliser les outils de productivité intégrés a Slack

« Automatiser certaines taches simples via Slack

« Développer des bonnes pratiques de collaboration digitale

« Gagner en efficacité dans le travail d’équipe

@ CATEGORIE

Autres Outils
Collaboratifs (Google,
Miro, Notion...)



¥ POUR QUI ?

« Collaborateurs en entreprise

« Managers et chefs d’équipe

« Chefs de projet

« Responsables de communication interne
« Freelances et équipes distribuées

« Startups et équipes agiles

« Assistants et coordinateurs

« Toute personne utilisant Slack dans un cadre professionnel



I

i= Programme détaillé

1 / Introduction a Slack et a la collaboration digitale

e Présentation de Slack et de son écosysteme
e Rdle dans la transformation digitale des entreprises

e Avantages pour la communication d'équipe

2 / Prise en main de l'interface Slack

e Navigation dans I'application
e Organisation des espaces de travail (workspaces)

e Paramétrage du profil utilisateur

3 / Gestion des canaux de communication

e Création et organisation des channels
e Canaux publics vs privés

e Bonnes pratiques de structuration

4 /| Messagerie et communication en temps réel

e Messages directs et conversations de groupe
e Mentions et notifications

e Organisation des échanges

5 / Partage de fichiers et collaboration documentaire

e Envoi et gestion des fichiers
e Intégration avec Google Drive et autres outils

e Gestion des versions et acces



6 / Outils de productivité intégrés

e Utilisation des fils de discussion (threads)
e Epinglage et favoris

e Recherche avancée dans Slack

7 / Automatisation et intégrations

e Intégration avec des outils (Trello, Asana, n8n...)
e Bots et automatisations simples

e Flux de travail (Slack workflows)

8 / Bonnes pratiques de collaboration et communication

e Regles de communication efficace
e Gestion des notifications et du temps

e Culture de collaboration digitale

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Role

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

()21 au 23 Oct. 2026 Q Présentiel - Casablanca

() 23 au 25 Déc. 2026 Q Présentiel - Casablanca

4 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.



@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-systems.com
@ Web : https//www.innov-systems.com
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